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ताराखोला गाउँपाललका
गाउँकार्यपाललकाको कारा्यलर

अग्यल-२, बागललुङ 

सार्यजलिक खररद ऐि, २०६३
को पररच छ्ेद-२ दफा ६ संग समबन्धित 

बार््यक खररद रोजिा २०७९-०८०
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सार्यजलिक खररद ऐि २०६३ बमोनजम सार्यजलिक लिकारलछे कलु िै मालसामाि, परामर्य सछेरा रा अ्र सछेरा 

प्ाप्त गिने रा कलु िै लिमा्यण कार्य गराउदा ऐिको दफा ६ बमोनजम खररद रोजिा तरार गिलु्य पिने वररस्ा 

गरछेको ् । 

सार्यजलिक लिकारलछे तोरकएको सीमाभ्दा बढी रकमको खररद गदा्य तोरकए बमोनजम खररदको गलुरु रोजिा 

(मास्टर प्ोकरलुरमछेण्ट पलाि) र रार््यक खररद रोजिा तरार गिलु्य पिने् ।

सार्यजलिक खररद लिरमारली २०६४ को लिरम ७ मा खररदको गलुरू रोजिा तरार गिलु्य पिने र लिरम ८ 

मा बार््यक खररद रोजिा तरार गिलु्य पिने वररस्ा गरछेको ् । 

ताराखोला गाउँपाललकालछे पलि सार्यजलिक लिकारलछे एक र््यभ्दा बढी अरलधिसमम सञ्ालि हलुिछे रोजिा 

रा आरोजिाको लालग खररद गदा्य रा रार््यक दर करोड रुपैंराँभ्दा बढी रकमको खररद गदा्य खररदको 

गलुरु रोजिा र रार््यक दर लाख रुपैंराँभ्दा बढी रकमको खररद गिलु्य पिने भएमा आगामी आल््यक र््यको 

अिलुमालित रार््यक कार्यक्रम त्ा बजछे्ट तरार गदा्य आगामी आल््यक र््यमा गिने रार््यक खररद रोजिा तरार 

गिलु्य पिने् । तरसरी खररद रोजिा तरार गदा्य खररदको गलुरु रोजिा समछेत तरार भएको रहछे् भिछे तरसतो 

गलुरु रोजिाको समछेत आधिार ललिलु पिने् ।

लगािीको उनित प्लतफल प्ाप्त गिने, प्लतषपधिा्यको अलभबदृ्ी गिने, पारदनर्यता र खलुलापिको ररश्वसत, जराफदछेहीता 

स्ारपत गिने, भ्रष्ट्रिारका अरसरमा ्रयूि गिने, सबै संभावर बोलपत्रदाताहरुको पहलुँिमा पलुरा्यउिछे कार्यमा खररद 

रोजिा कडीको रुपमा रहछेको ् । 

खररद रोजिा तरार गिने कार्य एक प्ालबलधिक पक्ष (Technical aspect) भएकोलछे रसतो रोजिा तरार गिने 

सीप (Skill) को लालग आरशरक माग्यदर्यिलछे कारा्य्ररिमा सहजता लराउिछे हलुँदा खररद कािलुिलछे लिदने नरत 

गरछेको प्ारधिाि अिलुरुप खररद रोजिा, रसको तैरारी र कार््य ररिको लब्रमा समबद् लिकार, संलगि 

रहिछे वरनतिहरु र अिलुगमि गिने लिकारलाई समछेत जािकारी गराई खररद कार्यलाई अझ सरल, सहज 

र ्ररतो तररकालछे समपादि गिने उदछेशरलछे रो खररद रोजिा तरार गररएको ् । खररद रोजिा बोनजम 

कार्य समपादिमा जलुत्नको लालग रररछे्त कम्यिारी सा्ीहरुलाई लिदनेरि ददँदै रसमा ्प सहरोगको लालग 

जिप्लतिीलधिहरुको पलि भयूलमकाको अपछेक्षा राखद ल्ु  ।

............................

प्कार गैरछे

लिलमत्त प्मलुख प्रासकीर अलधिकृत

भिाई

सार्यजलिक खरीद ऐि, २०६३ को परच छ्ेद- २ को दफा ६, सार्यजलिक खरीद लिरमारली, 

२०६४ को पररच छ्ेद- २ को लिरम ८ र स्ािीर सरकार संिालि ऐि, २०७४ पररच छ्ेद-१० 

को दफा ७४ अिलुसार बार््यक खररद रोजिा तरार गरर कारा्य्ररि पक्ष अगालड बढाउिलुपिने 

वररस्ा गरछेको ् । ताराखोला गाउँपाललकामा जममा ५ रडा रहछेका ्ि भिछे रहाको जिसंखरा 

१२००९ रहछेको ् । रस गाउँपाललकालाई िछेपाल सरकार म्त्रीपरर्दको लमलत २०७३११२७ 

को लिण्यर अिलुसार ताराखोला गाउँपाललका गठि भई िछेपालको संररधिािको धिारा २९५ को 

उपधिारा (३) बमोनजम गदठत गाउँपाललकाको कारा्य्ररि प्रक्ररा अगालड बढछेको हो । रस 

गाउँपाललकालछे कार्यसमपन्न प्रक्ररामा प्तरछेक ददि गिलु्यपिने कार्यमा ्लुप् ैसमसराहरु ्ि । 

गाउँपाललका भौगोललक जर्टलतामा रहिलु, दक्ष जिरनति िहलुि लु, बजछे्टको अभार, गाउँपाललकाबालसको 

अि्त अपछेक्षा जसता ररररधि समसराबीि पलि गाउँपललका संिालिमा ऐि, लिरमलछे तोरकएको 

कार्यररलधि अिलुसार कारा्य्ररि गिने प्रक्ररामा रार््यक खररद रोजिा तरार गिने काम भएको ् । 

आगालम र््यहरुको लालग रो एउ्टा माग्यदर्यिको रुपमा रहिछे् भन्नछे अपछेक्षा मैलछे राखछेको ल्ु  । 

र रस कारा्यलरमा रहछेको खरीद ईकाइलछे खररदलाई पारदनर्य, लमत्तवररर, ्ररतो र सार्यजलिक 

रहतमा रहछेर काम गिने आरा ् । रार््यक खरीद रोजिा तरार गि्य मलुखर भ लुलमका लिरा्यह गिने 

रस गाउँपाललकाका लिलमत्त प्मलुख प्रासकीर अलधिकृत प्कार गैरछे सरहत खररद सलमलतलाई 

रर्छेर धि्रराद सरहत रसमा सहरोग पलुरा्यउिछे समपयूण्य कम्यिारी साल्हरुलाई हादद्यक धि्रराद 

ददि िाह् ल्ु  ।

......................

धिि बहादलुर रर.क.

अधरक्ष
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f.  Identify appropriate procurement methods and processes

g.  Schedule lead times for each process

h.  Prepare an implementation table and/or a bar chart identifying key dates for each process.

5. Efficiency Procurement processes should be carried out as cost 
effectively as possible. 

6. Fair-dealing Suppliers should be treated fairly and without unfair 
discrimination, including protection of commercial 
confidentiality where required.  Public bodies should 
not impose unnecessary burdens or constraints on sup-
pliers or potential suppliers. 

7. Integration In line with the NI Executive's policy on joined-up 
government, procurement policy should pay due regard 
to the Executive's other economic and social policies, 
rather than cut across them.

8. Integrity There should be no corruption or collusion with suppli-
ers or others. 

9.Informed deci-
sion-making

Public bodies need to base decisions on accurate infor-
mation and to monitor requirements to ensure that they 
are being met. 

10. Legality Public bodies must conform to the European Union and 
other legal requirements. 

11.Responsive-
ness

Public bodies should endeavour to meet the aspirations, 
expectations and needs of the community served by the 
procurement. 

12. Transparency Public bodies should ensure that there is openness and 
clarity on procurement policy and its delivery. 

१ रार््यक खरीद रोजिा कछे  हो ? (What is annual procurement plan?)

The APP is the document that consolidates the various PPMPs submitted by the various PMOs and 

end-user units within the Procuring Entity. It reflects the entirety of the procurement activities that will 

be undertaken by the Procuring Entity within the calendar year.

How do you create an annual procurement plan?

२ खररद रोजिा तरारीका िरणहरु (Steps in Preparing a Procurement Plan) 

    a.  Assess/list the needs or requirements.

        i. Collect the list of needs from the user departments

       ii. Research the local market for the prices and availability of goods

   b.  Determine the quantities and estimated costs

   c.  Determine when the requirements shall be needed for use

  d.  Identify the inter-relationships between and among the requirements

  e.  Consolidate similar requirements

1. Accountability Effective mechanisms must be in place in order to 
enable Departmental Accounting Officers and their 
equivalents in other public bodies, to discharge their 
personal responsibility on issues of procurement risk 
and expenditure. 

2. Competitive 
supply

Procurement should be carried out by competition un-
less there are convincing reasons to the contrary.

3. Consistency Suppliers should, all things being equal, be able to 
expect the same general procurement policy across the 
public sector.

4. Effectiveness Public bodies should meet the commercial, regulatory 
and socio-economic goals of government in a balanced 
manner appropriate to the procurement requirement. 
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३. रार््यक खरीद रोजिामा कछे  कलु रा समारछेर गिने ? (What does a procurement plan include?)

This plan identifies the items to be procured, the contracts used in support of the project, the contract 

approval process, and decision criteria.

४. खरीद रोजिाको महतर (Important of Procurement Plan);-The Procurement Plan is important be-

cause:-It lists all requirements expected to be procured over a period of time.  From it the procurement 

schedule is developed, which establishes the timelines for carrying out each step in the procurement 

process up to contract award and the fulfillment of the requirement.

5. खरीद प्रक्रराका ७ िरणहरु (The 7 Key Steps of a Procurement Process)

• Step 1 – Identify Goods or Services Needed,

• Step 2 – Consider a List of Suppliers,

• Step 3 – Negotiate Contract Terms with Selected Supplier,

• Step 4 – Finalise the Purchase Order,

• Step 5 – Receive Invoice and Process Payment,

• Step 6 – Delivery and Audit of the Order,

• Step 7 – Maintain Accurate Record of Invoices.

6. खरीद सरिालिका फाईदाहरु (The benefits of procurement automation)

• Faster approval process. Due to the hierarchical structure of organizations, purchase requests 

often get stuck in the approval process. ...

• Improved spend visibility. ...

• Improved supplier relationships. ...

• Easier contract management. ...

• Increased productivity.

७. खरीद ररधिी (Procurement Methods): Obtaining Quality, Goods and Services

• Procurement Methods. Generally speaking, there are six procurement methods used by the 

procurement team in a company. ...

• Open Tendering. Open tendering is shorthand for competitive bidding. ...

• Restricted Tendering. ...

• Request for Proposals (RFP) ...

• Two Stage Tendering. ...

• Request for Quotations. ...

• Single-Source.

८. खरीद वररस्ापिका अ्रछे्णातमक माधरमहरु  (Procurement management tools to investigat

• Purchase order creation and delivery.

• Billing.

• Spend data analysis.

• Approval workflows.

• Real-time budgeting.

• Vendor management.

• Catalogue management.

• Three-way matching.

 री र रसता फाईदाका कारण रार््यक खरीद रोजिा एउ्टा संगठिलाई िभईिहलुिछे रोजिा भएको 

हलुदाँ रो खरीद रोजिा तरार पाररएको ् । सार्यजलिक खररद ऐि, २०६३ को दफा ६ बमोनजम खररद 

कार्यको नजममछेराररः- रस ऐि बमोनजमको कार्यररलधि पलुरा गरर खरीद समब्धिी कार्य गिने गराउिछे नजममछेरारी 

खररद राखा त्ा कारा्यलर प्मलुखको हलुिछे् । खरीद समब्धिी कार्य गदा्य सार्यजलिक खरीद अिलुगमि 

कारा्यलरलछे लिधिा्यरण गरछेको रोगरता भएको र खरीद कार्य समब्धिी ज्ाि भएको रा ताललम प्ाप्त गरछेको 

कम्यिारीबा्ट गराउिलु पिने् । तरसतै गरर खरीद समब्धिी कार्यबोझ र कार्यप्कृलतका आधिारमा ल्ु टै् 

महाराखा, राखा रा इकाइको स्ापिा गरर खररद अलधिकारी तोकिलु पिने्। रसै वररस्ा बमोनजम रस 

कारा्यलरमा खररद सलमलत गठि भईसकछे को ् ।
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